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Guida all’utilizzo
della piattaforma per la richiesta
dei permessi di accesso veicolare 

e pedonale nel porto di Ortona

È attivo un servizio di assistenza chat e telefonica rivolto all’utenza
dal lunedì al venerdì dalle 9:00 alle ore 12:00

Tel. +39 071 9940192

Per informazioni relative alle istanze di richiesta ed alle modalità di rilascio
è possibile contattare l’Ufficio Permessi AdspMac ai seguenti recapiti:

Serrani Andrea
Tel. +39 071 2078982

Dohnalova Diana
Tel. +39 071 2078981

ufficiopermessi@porto.ancona.it



2

Indice 

• Home page
• Registrazione Ente/Ditta
• Area riservata
 - Registrazione dipendenti/delegati
 - Autocertificazione
 - Registrazione aziende/collaboratori
 - Richiesta Badge
 - Form Background check
 - Richiesta Contrassegno sosta 
  autovetture di servizio/aziendale
 - Richiesta permesso 
  Cartaceo Temporaneo
 - Richiesta permesso 
  Cartaceo Giornaliero
 - I miei Pass
 - Profilo



3

Home page
Collegarsi al sito https://accessiortona.porto.ancona.it.
Dalla home è possibile scaricare l’ordinanza e la guida per la compilazione delle richieste.
Procedere alla registrazione o all’accesso inserendo la username e la password.
Se “delegati” la password sarà inviata per email dal sistema, una volta caricati dall’utenza principale 
Successivamente sarà possibile cambiare la password dal proprio profilo.
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Registrazione Ente/Ditta
Dopo aver accettato le condizioni di utilizzo, compilare tutti i campi con i dati e caricare il documento di 
identità (file unico fronte/retro leggibile) del legale rappresentante dell’azienda. Selezionare la catego-
ria di appartenenza e procedere con l’invio della richiesta di registrazione del profilo utente.
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Registrazione Ente/Ditta
 
Una volta terminata la fase di registrazione riceverete una mail per attivare l’account e continuare la pro-
cedura. Solo dopo aver confermato l’account si potrà tornare nella home per procedere al Login.
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Area riservata - registrazione dipendenti/delegati

Una volta effettuato il login, prima di procedere al download dell’autodichiarazione (DPR. 445) completare la 
procedura di registrazione inserendo, se presenti, i delegati* che saranno autorizzati all’inoltro delle richie-
ste in nome e per conto del titolare 
* i delegati sono dei dipendenti che vengono autorizzati dall’azienda a richiedere permessi per suo nome.

Successivamente accedere al profilo e cliccare la voce “Autocertificazione”

1  Scaricare l’Autocertificazione già precompilata, stamparla, firmarla e 2  ricaricarla, unitamente al 
documento di identità in corso di validità del richiedente e degli eventuali delegati se precedentemen-
te inseriti.

Dopo il controllo della documentazione dell’ADSP, riceverete una mail di comunicazione di conferma 
all’operabilità dell’account. Solo a questo punto potrete procedere alla richiesta dei permessi.
ATTENZIONE: 1) Ogni modifica del profilo o dei delegati comporta la modifica dell’autocertificazione, 
che deve quindi essere scaricata nuovamente e ricaricata nella sua completezza, pena la momentanea 
sospensione all’operabilità.

1

2
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Area riservata - registrazione aziende/collaboratori

È possibile registrare un’azienda terza/collaboratrice e i suoi dipendenti per i quali richiedere poi i Security 
Pass e i permessi temporanei (non i giornalieri).

Inserire tutti i dati richiesti e procedere con l’invio.
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Area riservata - registrazione aziende/collaboratori

Una volta registrata l’azienda si può procedere alla registrazione dei collaboratori dell’azienda stessa. 

Registrare il legale rappresentante o un dipendente dell’azienda terza, compilando tutti i dati richiesti.
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Richiesta Security Pass
In caso di accessi di natura continuativa superiori ai 60 gg. (30+30) occorre richiedere il Security Pass sele-
zionando la categoria di utente corrispondente.

Selezionare la tipologia di lavoratore per la quale si richiede il Pass. 

Dipendente 
Selezionare il dipendente dalla lista.

Collaboratore 
Selezionare l’azienda
dalla lista e successivamente
il dipendente
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Richiesta Security Pass
Per le tutte le aree per le quali si può richiedere il Security Pass, oltre al caricamento dei dati, va compilata 
anche la seconda parte del form necessaria per l’inoltro delle istanze di controllo legate alla normativa 
di background check.
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Richiesta Security Pass
Una volta completata la procedura di inserimento dati occorre scaricare il modulo , firmarlo e ricaricarlo.

È possibile caricare il modulo successivamente alla voce “I Miei Pass” cliccando “Upload”



Richiesta permesso Cartaceo Temporaneo  
E’ possibile richiedere un permesso cartaceo “Temporaneo” per dipendenti o aziende collaboratrici.
Si segnala che è possibile richiedere un permesso della durata massima di n.30 giorni, rinnovabile per 
un massimo di altri 30 giorni.

Selezionare Il tipo di utenza per la quale si richiede il permesso e successivamente il nome della persona o 
dell’azienda caricati precedentemente nella sez. “Dipendenti/Delegati” o “Azienda/Ditta terza”.
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Tipologie permessi
A seconda dell’utenza è possibile richiedere i seguenti permessi.

SPA - Security Pass Auto di Servizio

Lo possono richiedere le Agenzie Marittime, gli spedizionieri, i Servizi tecnico nautici e 
le Autorità 

SPP - Security Pass Personale di Servizio

Lo possono richiedere le Autorità 

Temporanei - Zona Rossa - 30+30gg    

Bunkeraggio - Zona Rossa - Permesso GIORNALIERO    

Occasionale - Zona Rossa - Permesso GIORNALIERO    

Provviste di bordo - Zona Rossa - Permesso GIORNALIERO    

Saraceni turistico - Permesso ANNUALE
Lo possono richiedere solo i circoli nautici per i propri associati caricando
anche la tessera.

Commerciale Mandracchio - Permesso ANNUALE
Stessa tipologia del vecchio portale

Visite guidate - Permesso GIORNALIERO
Stessa tipologia del vecchio portale


